
Unternehmensbeschreibung
Die Charité – Universitätsmedizin Berlin ist eine gemeinsame Einrichtung der Freien Universität Berlin und der Humboldt-
Universität zu Berlin. Sie hat als eines der größten Universitätskliniken Europas mit bedeutender Geschichte eine führende 
Rolle in Forschung, Lehre und Krankenversorgung inne.

Einsatzgebiet:
Geschä�sstelle des Exzellenzclusters NeuroCure am Campus - Charité Mitte

Über NeuroCure:
Der Exzellenzcluster NeuroCure, gefördert von Bund und Ländern, widmet sich der Erforschung neurologischer und
psychiatrischer Erkrankungen. Ziel ist es, Krankheitsmechanismen besser zu verstehen und neue Therapieansätze
zu entwickeln. Zentral ist dabei die Vernetzung von Wissenscha�ler:innen sowie die Förderung von Nachwuchs-
wissenscha�ler:innen auf allen Karrierestufen.

Aufgaben:
•  Pflege und Betreuung unseres digitalen Portals
    zur Vernetzung der Berliner Neurowissen-
    scha�ler:innen
•  Unterstützung bei der Organisation und 
    Durchführung von Veranstaltungen 
•  Aktualisierungen unserer Webseite und unserer
    Social-Media-Kanäle (Instagram, LinkedIn, YouTube)
•  Allgemeine Büroarbeiten und Recherchen
•  Unterstützung bei Datenau�ereitungen und 
    Auswertungen

Dein Pro�l:
•  Idealerweise Erfahrungen im Assistenzbereich
•  Sicherer Umgang mit MS O�ce 
    (Word, Excel, Power Point, Outlook)
•  Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
•  Eigenverantwortliches Handeln und Teamfähigkeit
•  Selbstständige, strukturierte und e�ektive Arbeitsweise
•  Hohe Kommunikations- und Sozialkompetenz
•  Flexibilität und Engagement und Zuverlässigkeit

Das bieten wir:
•  Ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum
•  Mitarbeit in einem o�enen und engagierten Team
•  Selbständiges und eigeninitiatives Arbeiten
•  Flexible Arbeitszeiten  an regulären Werktagen
•  Tari�eschä�igung mit einem Stundenumfang von 40, 60, oder 80h/ Monat
•  Vergütung: Tarifliches Entgelt gemäß TV Stud III, aktuell 14,32 Euro/Stunde (brutto)

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekrä�igen Bewerbungsunterlagen. Bitte sende diese ausschließlich via E-Mail als 
eine PDF-Datei bis zum 01.09.2025 an: neurocure@charite.de!

Wir stellen ein:
Studentische:r Mitarbeiter:in (d/m/w) für die 
Geschä�sstelle des Exzellenzclusters NeuroCure


