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Unternehmensbeschreibung

Die Charité — Universitatsmedizin Berlin ist eine gemeinsame Einrichtung der Freien Universitat Berlin und der Humboldt-
Universitat zu Berlin. Sie hat als eines der gréfiten Universitatskliniken Europas mit bedeutender Geschichte eine fiihrende
Rolle in Forschung, Lehre und Krankenversorgung inne.

Einsatzgebiet:

Geschaftsstelle des Exzellenzclusters NeuroCure am Campus - Charité Mitte

Uber NeuroCure:

Der Exzellenzcluster NeuroCure, geférdert von Bund und Landern, widmet sich der Erforschung neurologischer und
psychiatrischer Erkrankungen. Ziel ist es, Krankheitsmechanismen besser zu verstehen und neue Therapieansatze
zu entwickeln. Zentral ist dabei die Vernetzung von Wissenschaftler:innen sowie die Férderung von Nachwuchs-
wissenschaftler:innen auf allen Karrierestufen.

Aufgaben: Dein Profil:
* Pflege und Betreuung unseres digitalen Portals ¢ |dealerweise Erfahrungen im Assistenzbereich
zur Vernetzung der Berliner Neurowissen- ¢ Sicherer Umgang mit MS Office
schaftler:innen (Word, Excel, Power Point, Outlook)
* Unterstiitzung bei der Organisation und e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse
Durchfithrung von Veranstaltungen ¢ Eigenverantwortliches Handeln und Teamfghigkeit
* Aktualisierungen unserer Webseite und unserer « Selbststandige, strukturierte und effektive Arbeitsweise
Social-Media-Kanale (Instagram, LinkedIn, YouTube) ¢ Hohe Kommunikations- und Sozialkompetenz
 Allgemeine Biiroarbeiten und Recherchen e Flexibilitdt und Engagement und Zuverlassigkeit
* Unterstiitzung bei Datenaufbereitungen und
Auswertungen

Das bieten wir:

* Ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum

¢ Mitarbeit in einem offenen und engagierten Team

Selbstandiges und eigeninitiatives Arbeiten

Flexible Arbeitszeiten an reguldren Werktagen

Tarifbeschaftigung mit einem Stundenumfang von 40, 60, oder 8oh/ Monat

* Vergltung: Tarifliches Entgelt gemafd TV Stud Ill, aktuell 14,32 Euro/Stunde (brutto)

Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte sende diese ausschliefilich via E-Mail als
eine PDF-Datei bis zum 01.09.2025 an: neurocure@charite.de!
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